
CAPTURA DE FICHA TÉCNICA  
Y CONVENIO DE DESEMPEÑO 

EN SIPEC 

SEPTIEMBRE DEL 2012 



DAR CLIC  A LA SIGUIENTE PESTAÑA 



DAR CLIC EN DESCARGAS PARA  
QUE APAREZCA LA VENTANA DE  
CAPTURA (NO SE DESCARGA EL ARCHIVO) 



 
POR SER PRIMERA VEZ SE DA CLIC  
EN LO SIGUIENTE PARA REGISTRAR 
EL CENTRO DE TRABAJO Y GENERAR  
LA CONTRASEÑA  



 

LLENAR LOS CAMPOS 
PARA REGISTRAR CENTRO 
DE TRABAJO  
Y GENERAR CONTRASEÑA  



 
COMO LA ESCUELA YA HA SIDO 
REGISTRADA, SOLAMENTE 
ANOTA EL CCT Y LA 
CONTRASEÑA Y HAZ CLICK EN 
ENTRAR. 



 
LLENAR TODOS LOS CAMPOS PARA CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PASO 

DAR CLIC A SIGUIENTE PARA GENERAR  
DATOS DEL DIRECTOR 

NOTA: ES MUY IMPORTANTE NO  
DEJAR CAMPOS EN BLANCO 



 
LLENAR TODOS LOS CAMPOS PARA CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PASO 

DAR CLIC A SIGUIENTE PARA GENERAR  
DATOS DE OTRAS 

ES IMPORTANTE AGREGAR  
LOS CURSO EN LOS QUE SE  
HA PARTICIPADO 



 

LLENAR Y VALIDAR LOS SIGUIENTES CAMPOS 



 



 

CUANDO SE AGREGE PERSONAL  
SELECCIÓN AL QUE CORRESPONDE  
DOCENTE, ADMINISTRATIVO, OTROS 



 

AL DAR FINALIZAR SE ACTIVAN LAS PESTAÑAS  
DE IMPRIMIR FICHA Y CONVENIO 

AL TERMINAR DE LLENAR LAS PESTAÑAS 
IMPORTANTE DAR CLIC EN FINALIZAR  
PARA GUARDAR LOS DATOS 



AL TERMINAR DE LLENAR TODAS LAS PESTAÑAS , CAMPOS E IMPRIMIR DAR CLIC EN 
CERRAR SESION PARA PROTEGER SU INFORMACIÓN 



CUANDO YA TERMINARON DE REGISTRAR Y CERRAR SESIÓN 
RECUERDEN QUE PUEDEN INGRESAR CON  
SU CONTRASEÑA PARA HACER CAMBIOS QUE REQUIERAN 



POR SU ATENCIÓN ¡GRACIAS! 

SEPTIEMBRE DEL 2012 


